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ACTA No. 1 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Reunión equipo ejecutor formación en  

Operario en cuidado básico de personas con dependencia funcional FICHA 2976978 
 

CIUDAD Y FECHA: Pereira 17/05/2024 HORA INICIO: 8:00 

am 

HORA FIN: 10:00 am  

 

LUGAR Y/O ENLACE: Sala de instructores 

 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

Risaralda / Centro Comercio y Servicios  

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Alistamiento inducción y formación aprendices primera  oferta 2024 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Realizar alistamiento para inducción y formación de aprendices primera oferta 2024 
Operario en cuidado básico de personas con dependencia funcional ficha 2976978. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se realiza reunión de equipo ejecutor conformado por Yenni Grajales, Olga Patricia Martínez, 

Mauricio Torres y Fabiola González, para organizar inducción y formación de aprendices 

donde se asignaron los temas a desarrollar durante la semana del 20 de mayo  al 12 de julio 

según programación asignada por el coordinador académico 

CUIDADO BÁSICO DE PERSONAS - ADCAR 2976978 
20 DE MAYO - 12 DE JULIO DE 2024  

HORARIO  LUNES MARTES MIÉRCOLES JUEVES VIERNES  

06:00 PM a 
07:00 PM ÉTICA 

Yenni 
Alexandra 
Grajales 
RAP 1 de 

IND. 

ORIENTAR 
PERSONAS 

Fabiola 
González  

GENERAR 
HÁBITOS 

SALUDABLES 
Mauricio 

Torres 
RAP 2 de 

IND. 

APOYO 
EMOCIONAL 

Patricia 
Martínez 
RAP 3 de 

IND. 

ORIENTAR 
PERSONAS 

Fabiola 
González 
RAP 4 de 

IND. 

 

07:00 PM a 
08:00 PM 

 

08:00 PM a 
09:00 PM 

 

09:00 PM a 
10:00 PM 

 

 

El Ambiente de formación asignado es el 106, ubicado en  Enfermería, este ambiente cuenta 

con espacio para 30 aprendices con su respectiva silla, de igual manera cuenta con TV 

funcional y equipo de cómputo. 
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A continuación, se relaciona el reporte de 25 aprendices matriculados: 

 
De igual manera la líder de ficha Fabiola Gonzalez debe crear el grupo en la plataforma TEAMS 

para vincular a los aprendice y equipo ejecutor, y realizar el envío del programa de formación 

y proyecto formativo. 

 

CONCLUSIONES 

Se establecen compromisos para la inducción y formación de aprendices, primer trimestre 

de formación 2024-2 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECH

A 

RESPONSABLE FIRMA 

Inducción aprendices  Equipo ejecutor Se anexa listado de 

asistencia. 

 

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 
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NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA 

Olga Patricia Martínez  Centro Comercio y 

Servicios 

 

Yenni Grajales Centro Comercio y 

Servicios 

 

Mauricio Torres  Centro Comercio y 

Servicios 

 

Fabiola González Centro Comercio y 

Servicios 
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